Dyrektor Centrum Kultury w Zyrardowie
oglasza nabdr na stanowisko

Zastepcy Dyrektora Centrum Kultury w Zyrardowie

1. Wymagania niezbgdne, ktére kandydat na stanowisko bgdace przedmiotem naboru winien spetniaé:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

obywatelstwo polskie;

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie wyzsze;

co najmni¢j 3 lata stazu pracy lub co najmniej 3 lata wykonywania dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym

Z wymaganiami na danym stanowisku;

2. Wymagania dodatkowe pozadane od kandydata:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7
8)
9

znajomos¢ przepiséw prawa regulujacych funkcjonowanie publicznych instytucji kultury oraz organizowania
i prowadzenia dzialalnosci kulturalnej;

doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury;

umiej¢tnos¢ kierowania zespotem oraz predyspozycje i zdolnosci menadzerskie i organizacyjne;

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z projektami kulturalnymi finansowanymi ze érodkéw UE oraz do$wiadczenie
w pozyskiwaniu funduszy pozabudzetowych;

znajomo$é problematyki bedgcej przedmiotem dziatania Centrum Kultury w Zyrardowie oraz zjawisk w szeroko
pojetej kulturze, sztuce i dziedzictwie narodowym;

wiedza z zakresu finanséw publicznych i administracji;

samodzielnosc i systematycznosé,;

komunikatywnosé;

biegla znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obeego;

10) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie czynnosci objetych zakresem zadan stanowiska.

3. Zakres gléwnych wykonywanych zadan na stanowisku bedacym przedmiotem naboru:

D
2)
3)

4
5)
6)
7

8)

9)

sprawowanie obowigzkéw Dyrektora Centrum Kultury w Zyrardowie w sytuacjach jego nieobecnosci;

planowanie wydarzen kulturalnych w porozumieniu z Dyrektorem Centrum Kultury w Zyrardowie;
opracowywani¢  projektéw  programéw  artystycznych i dlugoterminowych planéw  repertuarowych
oraz przedstawianie ich do zatwierdzenia Dyrektorowi Centrum Kultury w Zyrardowie;

nadzor i kontrola nad realizacjg zatwierdzonych przez Dyrektora Centrum Kultury w Zyrardowie programéw
artystycznych i planéw repertuarowych;

nadzorowanie poziomu artystycznego wydawnictw zwigzanych z dziatalnoscia Centrum Kultury w Zyrardowie;
uczestnictwo w dzialaniach Centrum Kultury w Zyrardowie w zakresie reklamy i sprzedazy;

nadzor i kontrola nad organizacjg i realizacjg kluczowych dla miasta Zyrardéw projektéw kulturalnych;
poszukiwanie i pozyskiwanie Zrédet finansowania dla projektéw realizowanych przez Centrum Kultury
w Zyrardowie;

prowadzenie dzialan reklamowych we wspolpracy z Dyrektorem Centrum Kultury w Zyrardowie;

10) uczestnictwo w konferencjach, forach, panelach dyskusyjnych oraz szkoleniach:
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11) wykonywanie wszelkich innych czynnosci zleconych przez Dyrektora Centrum Kultury w Zyrardowie.

4. 'Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2)  kserokopie $wiadectw pracy, dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie (dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych);

4)  kserokopie zawiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach;

5) kwestionariusz osobowy*;

6) podpisane odrecznie os§wiadczenie o posiadanym obywatelstwie*;

7) podpisane odrecznie o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych*;

8) podpisane odrgeznie o$wiadczenie, ze kandydat nie by}l skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe*;

9) podpisane odrgcznie klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronic danych osobowych
(Dz. U. 22016 1. poz. 922)°*;

10) podpisane odrgcznie o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie czynnosci Zastepcy Dyrektora
Centrum Kultury w Zyrardowie*;

11) o$wiadczenie o znajomosci jgzyka obcego.

Brak ktéregokolwiek ze wskazanych wyzej dokument6éw skutkuje odrzuceniem oferty.

S. Dokumenty w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Nabér na stanowisko Zastepcy Dyrektora Centrum Kultury
w Zyrardowie™ nalezy sklada¢ w Sekretariacie Centrum Kultury w Zyrardowie, w terminie do 12 marca 2018 do
godz. 16°.

6. Dokumenty, ktére wptyng do Centrum Kultury w Zyrardowie po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane (dla
dokument6w nadanych poczta decyduje data faktycznego wptywu do Centrum Kultury w Zyrardowie).

7. Procedura naboru przewiduje porozumiewanie si¢ z kandydatami za posrednictwem poczty elektronicznej
lub telefonicznie. Procedura naboru na wolne stanowisko uzalezniona jest od ilosci zlozonych ofert. Przewiduje si¢

postgpowanie wieloetapowe.

8. Dyrektor Centrum Kultury w Zyrardowie dokona wyboru kandydata na stanowisko bedace przedmiotem naboru

lub rozstrzyga o zakoriczeniu naboru bez wyboru zadnege z uczestniczacych w nim kandydatéw.

Zyrardéw, dnia 16.02.2018 r.

*- wzér dokumentu stanowi zatacznik do ogloszenia
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(imi¢ i nazwisko osoby sktadajacej o§wiadczenie) (miejsce i data ztozenia o§wiadczenia)

OSWIADCZENIE

W zwiazku z ubieganiem si¢ o zatrudnienie w Centrum Kultury w Zyrardowie

na stanowisko Zastepcy Dyrektora Centrum Kultury w Zyrardowie o$wiadczam, Ze:

posiadam peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

korzystam z petni praw publicznych;

nie bylem(-am) skazany(-a) prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

posiadam obywatelstwo polskie,

wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych. (Dz. U. z 2016 r., p0z.922),

mé] stan zdrowia pozwala na wykonywanie czynnoSci Zastgpcy Dyrektora

w Centrum Kultury w Zyrardowie.

(podpis osoby skladajacej oswiadczenie)
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE

O ZATRUDNIENIE
1. Imig¢ (IMI0NA) 1 NAZWISKO ....vieiiieiiiiiieiie ettt ettt ettt e beestaesbeesaaeesbeessseenseens
2. TMIONA TOAZICOW ..ottt ettt et ettt e et e bt e et esbeesabeesbeeenbeesseesabeenneeans
3. Data UTOAZENIA «..cueiiieiieieeiieee ettt ettt ettt et e bt ettt st e b et esaeenees
4. Miejsce zamieszkania (adres do koreSpondencji) .......cccvveeeveeerieeeiieeeiiee e
5. WYKSZEAICENIE ..ottt

6. Wyksztalcenie UZupetniajgce ..........cccieiiiiiiieiiieiiecieee et

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

7. Przebieg dotychczasowego zZatrudnIenia ..........coeevueeriiriiniinieiiene et

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

8. Dodatkowe uprawnienia, umiejgtnosci, ZaintereSOWaNIA ........ouvueeueenereeneeneeneanennenene
(np. stopien znajomosci jezykow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)
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9. Os$wiadczam, ze dane zawarte w pkt. 1 - 4 sg zgodne z dowodem osobistym seria
................ nr wydanym przez

.......................................................... lub innym dowodem tozsamosci

10. Numer telefonu KontaktoWego .........o.iiiiiiiiiii e e,

L1, AdIES €-NA1L ..ot e

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celach rekrutacyjnych jest Centrum
Kultury w Zyrardowie Plac Jana Pawta Il nr 3, 96-300 Zyrardow.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia procesu rekrutacyjnego oraz
wybrania pracownika i zawarcia z nim umowy o pracg. Dane nie beda udostepniane
odbiorcom danych w rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Podanie danych innych niz okre§lone w art. 22' Kodeksu pracy oraz przepisach

wykonawczych do Kodeksu pracy jest dobrowolne.
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