REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
30.000 EURO W CENTRUM KULTURY W ZYRARDOWIE

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajace;]
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 t.j.), zwanych dalej ,,zamoéwieniami”.

Do przeliczania réwnowartosci 30.000 euro przyjmuje si¢ sredni kurs zlotego w stosunku
do euro zgodny z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow, wydanym na
podstawie art. 35 ust 3 ustawy Prawo zamdowien publicznych, zwang dalej ,,ustawa Pzp”.

Zamowieniami publicznymi sg wydatki wynikajagce z umoéw zawieranych mig¢dzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé¢ zasad:
1) jawnosci i1 przejrzystosci,
2) zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,

3) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych zewnetrznych
mechanizmow finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu

z zachowaniem pierwszenstwa wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych

1 dokumentow okreslajagcych sposob udzielania takich zamdwien.

Zamawiajacym jest Centrum Kultury w Zyrardowie.

Kierownikiem Zamawiajacego jest Dyrektor Centrum Kultury w Zyrardowie, zwany
dalej ,,Dyrektorem”.

Czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuje Dyrektor lub pracownicy
jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

W uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza z uwagi na skomplikowany lub wymagajacy
specjalistycznej wiedzy przedmiot zamowienia istnieje mozliwo$¢ powierzenia
przygotowania badZz przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania podmiotowi
zewngetrznemu.



§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia wnioskodawca szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.

2. Podstawg ustalenia warto§ci zamOwienia jest catlkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ushug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) zebrania i analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamdwienia, z uwzglednieniem
planowanych zmian ilo$ciowych;

3) analizy cen ofertowych zlozonych we wcze$niejszych postgpowaniach prowadzonych
przez zamawiajgcego, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoOwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw 1 ushug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto§¢ zamOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilo$ci robdt budowlanych (np. w formie kosztorysu
inwestorskiego) wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Podczas ustalania szacunkowej warto$ci zamowienia Dyrektor lub pracownik dokonuje
analizy dotyczacej rodzaju i1 powtarzalnosci danego zamodwienia w skali roku
budzetowego w celu poprawnego oszacowania jego wielkosci.

6. Przy udzielaniu zamdéwienia w czg¢Sciach warto$cia zamdOwienia jest faczna warto$é
poszczegdlnych czesci.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie warto$ci zamoéwienia
w celu ominigcia obowigzku stosowania ustawy Pzp.

§ 3 Wylaczenie stosowania regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje si¢ do:
1) zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 4.000 zt (netto),
2) umoéw zlecenia 1 o dzielo zawieranych z pracownikami Centrum Kultury
w Zyrardowie;
3) nabywania art. spozywczych,

4) ushlug szkoleniowych oraz doksztatcania pracownikow,



5) ustug prawnych, w szczegdlnosSci polegajacych na zastepstwie procesowym
lub doradztwie prawnym,

6) konkursow,

7) nabywania audycji 1 materiatbw do audycji lub ich opracowania, produkcji lub
koprodukcji, jezeli sg przeznaczone na potrzeby §wiadczenia audiowizualnych ustug
medialnych lub radiowych ustug medialnych,

8) zakupu czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych
ustug medialnych,

9) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dzialalno$ci
kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji kulturalne;,

10) zamowien, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, stuzacym do usunigcia awarii
sprzgtu lub zabezpieczenia mienia.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstgpienia od stosowania ustalonych niniejszym regulaminem
zasad postgpowania w szczegéOlnie uzasadnionych przypadkach na umotywowany
wniosek zatwierdzony przez Dyrektora.

. Zastosowanie procedury, o ktorej mowa w ust. 2 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentow  okres$lajacych ~ sposob  udzielania  zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub krajowych.

§ 4 Wszczecie procedury

Procedur¢ udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 4.000 zl netto
wszczyna si¢ poprzez sporzadzenie pisemnego wniosku wedtug Zatacznika nr 1.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczego6lnosci:
1) opis przedmiotu zamdéwienia,
2) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych,

3) termin wykonania zaméwienia.

Whiosek podlega realizacji u Wykonawcy po zatwierdzeniu przez Dyrektora.

§ 5 Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe jest wymaganym trybem udzielenia zamdwienia o warto$ci
szacunkowej powyzej 30.000 zt (netto).

Zapytanie ofertowe przeprowadza si¢ w jednej lub w obydwu nastepujacych formach:



1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin, miejsce i sposob sktadania ofert,
5) projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Kryterium wyboru wykonawcy jest cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie lub jakosciowo oferty. Innymi kryteriami
oceny ofert moga by¢ w szczegolnosci: jakos¢, koszty eksploatacji, serwis, termin
wykonania zaméwienia, okres gwarancji.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy powinien umozliwi¢ wykonawcom
uzupehienie zadanych dokumentéw, wyjasnienie tresci oferty, wyrazenie zgody
na poprawienie oczywistych omytek w tresci oferty oraz wyjasnienie ceny razaco niskiej.

W przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od zawarcia umowy dopuszcza si¢
mozliwos¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert.

§ 6 Udzielenie zamowienia

W trybie zapytania ofertowego po dokonaniu oceny ofert sporzadza si¢ informacje
0 wyborze oferty, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 3 do regulaminu.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 1)
Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2)
Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu
umowy wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nast¢puje poprzez zawarcie
umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje Dyrektor Centrum Kultury przy
kontrasygnacie osoby odpowiedzialnej za ksiggowos¢ Centrum Kultury.

Umowe sporzadza si¢ w co najmniej dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych stronach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy,
a drugi dla zamawiajacego.



§ 6 Zasady dokumentacji

Wszelkie czynnosci dotyczace ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia dokumentuje si¢ w sposob
pozwalajacy na ich weryfikacjg.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje si¢

przez okres co najmniej 4 lat liczac od dnia udzielenia zamowienia.

§ 7 Uniewaznienie postepowania

Dopuszcza si¢ mozliwo$§¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci ponizej 30.000 euro bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty w nastgpujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) postepowanie obarczone jest wadg, ktora uniemozliwia zawarcie waznej umowy,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego.

Zamawiajagcy moze zamknal zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej, bez podania przyczyn, jezeli przewidziat takg mozliwos¢ w zapytaniu
ofertowym.

O zamknigciu zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej
1 uniewaznieniu postgpowania zamawiajagcy powinien niezwlocznie powiadomié
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.

§ 8 Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie ma ustawa
Prawo zamowien publicznych, ustawa o finansach publicznych, ustawa Kodeks Cywilny
oraz regulacje wewngetrzne zamawiajacego.

Udzielanie zamowien i dokonywanie na ich podstawie wydatkdw w sposob sprzeczny
z niniejszym regulaminem moze zosta¢ potraktowane jako naruszenie dyscypliny
finansoéw publicznych.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 21.12.2018 r.



