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Kontrole przeprowadzono pozaplanowo: w dniach 02.10. — 09.10.2017 r.

Jednostka Centrum Kultury w Zyrardowie
kontrolowana: 96-300 Zyrardéw, Plac Jana Pawta II nr 3
tel. (46) 855-30-54

Przedmiot Kompleksowa kontrola dziatalnosci Centrum Kultury w  okresie
kontroli i okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 sierpnia 2017 r.
objety kontrolg:
Kontrole Aneta Kowalska — audytor wewnetrzny Urzgdu Miasta Zyrardowa, na
przeprowadzili: podstawie upowaznienia Nr 183/2017 z dnia 02.10.2017 r. — w zakresie
ustalen pkt 1-3, 4.2.3.1., 5.
Jacek Mitrowski — glowny specjalista w Referacie Zaméwiefi

Publicznych Urzedu Miasta Zyrardowa (z przerwa w dniach 02.10.2017
r. oraz 09.10.2017 r.), na podstawie powolania specjalisty z dnia
02.10.2017 r. — w zakresie ustalen pkt 4.

I. Ustalenia ogé6lne

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 201/16 Prezydenta Miasta Zyrardowa z dnia 30 wrzesnia 2016 1.
W sprawie powotania Dyrektora CK od 31 pazdziernika 2016 r. funkcje Dyrektora Centrum
Kultury w Zyrardowie pelni Pani Izabella Anna Worona,

Z powodu nieobecnosci Pani Dyrektor CK Jej obowiazki przejat Pan Daniel Jarosz Dyrektor
Wydziatu Promocji Urzedu Miasta Zyrardowa zgodnie z Zarzadzeniem Nr 174/17
Prezydenta Miasta Zyrardowa z dnial wrzesnia 2017 . w sprawie powierzenia petnienia
obowiqzkéw Dyrektora Centrum Kultury w Zyrardowie.

Fakt kontroli odnotowano w ksiedze kontroli.

llekro¢ w niniejszym protokole mowa bedzie o ,,CK™ nalezy rozumieé¢ Centrum Kultury w
Zyrardowie. .
Centrum Kultury w Zyrardowie przy Placu Jana Pawla II nr 3 jest instytucjg kultury Miasta

Zyrardowa, wpisana do rejestru pod pozycja nr 1.
Instytucja Centrum Kultury zostala utworzona 1 grudnia 1991 r,
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Centrum Kultury posiada osobowo$¢ prawna (art. 14 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.

o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej), postuguje si¢ statystycznym
numerem identyfikacyjnym REGON 001252040 oraz numerem identyfikacji podatkowe]
NIP 8380006897.

Do rozliczenia przychodow i kosztow CK stuzyty konto bankowe w PKO BP o nr:

Glowny: 75 1020 1055 0000 9902 0368 1459

Funkcje gléwnego ksiegowego od 30.09.2015 r. pelni Pan Marcin Monko, zatrudniony
na stanowisku gléwnego ksiegowego (speinia wymogi okreslone dla gldwnych ksiegowych
w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych).

Ksiegowoéé w CK jest prowadzona z wykorzystaniem programu komputerowego Wolters
Kluwer S.A.

Sprawozdawczo$¢ finansowa CK jest prowadzona tacznie dla calej dzialalnosci instytucji
tj. bez wyodrebnienia wykonywanego zadania operatora ,.Resursy”.

I1. Ustalenia szczegélowe

Ustalen kontroli dokonano przy zastosowaniu nastgpujacych przepisow prawnych:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 1., poz. 1047 t.j.),

2. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz. 1087
Ze zm.),

3. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz.U. z 2017 r., poz. 862 t].),

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ((Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579),

4. Ustawa Kodeks pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz.U. z 2016 1., poz. 1666 t.j.)

5. Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika
2015 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow instytucji kultury
(Dz.U. z 2015 r., poz. 1798),

6. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania
wartosci zamowien publicznych. Na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164),

7. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 majal996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych
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ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
(Dz.U. 22017 r., poz. 894 t.j.).

8. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych ( Dz.U. z 2017 r., poz. 1311 t.j.),

9. Wewnetrznych aktéw prawnych CK.

W Centrum Kultury obowiazywaly nw. wewnetrzne akty prawne:
- Statut CK zostat przyjety jako zalacznik nr 2 do Uchwaty Nr XXI11/188/08 Rady Miasta
Zyrardowa z dnia 29 maja 2008 r.
Do statutowych zadan CK naleza:
1) rozpoznawanie i rozbudowywanie zainteresowan i potrzeb kulturalnych,
2) przygotowywanie do odbioru i tworzenia wartosci kulturalnych,
3) upowszechnianie kultury teatralnej, filmowej, plastycznej, muzycznej i literackiej,
4) organizowanie rozrywki, rekreacji i wypoczynku,
5) upowszechnianie i organizowanie réznorodnych form edukacji kulturalnej.

- Polityka rachunkowosci — wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Nr 1/2016 Dyrektora
CK z dnia 02 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Jednolitych zasad polityki
rachunkowosci zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
- Zasady kontroli dokumentéw ksiggowych — wprowadzone zarzadzeniem Nr 5/2010
Dyrektora CK z dnia 8 lutego 2010 r. w sprawie zasad kontroli dokumentéw ksiegowych
w Centrum Kultury w Zyrardowie,

- Zasady rejestrowania uméw w CK — wprowadzone zarzadzeniem Nr 4/2010 Dyrektora
CK z dnia 8 lutego 2010 r. w sprawie zasad rejestrowania uméw w Centrum Kultury
w Zyrardowie,

- Regulamin wynagradzania pracownikéw Centrum Kultury — wprowadzony zarzadzeniem
Nr 4/2016 Dyrektora CK z dnia 10 marca 2016 r.

- Regulamin organizacyjny Centrum Kultury — wprowadzony zarzadzeniem Nr 2/2015
Dyrektora CK z dnia 27 kwietnia 2015 r.

- Procedura zakupowa — wprowadzona zarzadzeniem Nr 6/2016 Dyrektora CK z dnia
29 marca 2016 r. w sprawie procedury zakupowej w Centrum Kultury w Zyrardowie
z dnia 26 lutego 2016 1.

1. Sprawdzenie stanu gotéwki w kasie

W Centrum Kultury w Zyrardowie funkcjonuje 1 kasa gléwna oraz 5 kas pomocniczych.
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Cztery kasy pomocnicze sa wykorzystywane do obstugi sprzedazy kinowej, 1 kasa do obstugi
zadania ,,Resursa” zgodnie z umowa nr PR.271.1.2016 z dnia 22.12.2016 1.

Po dokonaniu w dniu 02.10.2017 r. kontroli stanu gotowki we wszystkich kasach
nie stwierdzono niedoboréw i nadwyzek.
7 wyjasnienia udzielonego przez osobe odpowiedzialna materialnie za obstuge kasy gtownej
wynika, iz druki $cistego zarachowania KP oraz KW funkcjonuja tylko w kasie gléwne;j.
(Zat. Nr 1 protokoty kontroli kasy).
Na stanowisku kasjera zatrudniona jest 1 osoba w wymiarze czasu pracy % etatu i obsluguje
tylko kase kina.
Zgodnie z Zal. Nr 2 kasy pomocnicze prowadzg 2 osoby posiadajace w aktach osobowych
oswiadczenia o odpowiedzialno$ci materialnej — poz. 1 i 2, natomiast w ich zakresach
obowigzkow brak zadan dotyczacych obstugi kasowej.
Pod poz.3 Zal. Nr 2 wykazana zostala osoba nie posiadajaca zakresu obowiazkéw oraz
oswiadczenia o odpowiedzialnosci za prowadzenie kasy.

Kasa gléwna prowadzona jest przez ksiggowa zatrudniona na czas okreslony.
2. Realizacja wydatkow CK

2.1. Zatrudnienie
Ogotem w CK zatrudnione sg 43 osoby w tym:
- na caly etat 38 o0sob,
- na ' etatu 2 osoby,
- na % etatu 2 osoby,
- na ¥ etatu 1 osoba.
Sposrod 43 pracownikow 11 0s6b jest zatrudniona do obstugi zadania , RESURSA™ co
w podziale na etaty przedstawia si¢ nastepujaco:
- na caly etat 9 oséb,
- na 'z etatu 2 osoby.

Z kontroli akt osobowych pracownikéw wynika iz w 6 przypadkach pracownicy nie
posiadaja zakresu obowigzkéw — wykaz stanowi zal. Nr 3, w innych przypadkach zakresy
obowigzkow sg przedstawione zbyt lakonicznie bez okreslenia konkretnych zadan —
poz. 7 - zal. Nr 3.

Obowigzek ustalenia zakresu czynnosci, obowiazkow i uprawnien uregulowano
w art. 94 ust. 1 Kodeksu Pracy (Dz.U. z 2016 r., poz. 1666 tj.) cyt.: ,Pracodawca jest
obowigzany w szczegdlnosci zaznajamia¢ pracownikow podejmujaeych prace z zakresem ich

&
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obowigzkéw, sposobem wykonywania pracy na wyznaczonych stanowiskach oraz ich
podstawowymi uprawnieniami” w zwiazku z par. 6 Regulaminu organizacyjnego CK
stanowigcym, ze cyt.: "I1os¢ poszczegdlnych pracownikéw, zakres ich zadan

i odpowiedzialnoéci okre§la Dyrektor CK indywidualnie w odniesieniu do kazdego
pracownika”.

Ustawodawca nie doprecyzowal formy powierzenia pracownikowi obowiazkow jednakze
dobrg praktyka jest forma pisemna, ktéra moze by¢ korzystna dla obu stron.

Pracodawca dysponuje dokumentem odzwierciedlajagcym wypehienie cigzacego na nim
obowigzku, a pracownik nie ma watpliwosci czego oczekuje od niego pracodawca i na co
zgodzily si¢ obie strony podczas zawierania umowy.

Brak w CK ujednoliconych zasad dotyczacych formy powierzania obowigzkéw
pracownikowi.

Dla przejrzystosci funkcjonowania jednostki powinny by¢ stosowane te same zasady np.
pisemno$ci zakresu obowiazkéw w stosunku do wszystkich pracownikéw, co wiaze sie
z umieszczeniem ich w aktach osobowych pracownika w czesci B.

Obowigzek ten wowczas wynika z § 6 ust. 1 pkt 2 lit. a Rozporzadzenia Ministra Pracy

i Polityki Socjalnej z 28 majal996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz.U. z 2017 r., poz. 894 t.j.).

Z ustalen kontroli akt osobowych pracownikéw wynika, ze 3 pracownikéw nie posiada
waznych okresowych badan lekarskich (zal. Nr 4) - w czasie kontroli byli w trakcie ich
wykonywania (zostaty wystawione skierowania na badania).

2.2. Zgodno$¢ przyznanych pracownikom skladnikéw placowych z regulaminem
wynagradzania.

Kontroli poddano zgodnos¢ sktadnikéw placowych wynikajacych z uméw o prace i angazy
zmieniajgcych  warunki wynagrodzenia z listami wynagrodzen dla pracownikow
przedstawionych w zal. Nr 8.

Z ustalen kontroli wynika, iz w dwoch przypadkach Dyrektor CK dokonal niezgodnego
z regulaminem wynagradzania (zat. Nr 6) przyznania ptacy zasadniczej.
N2 7
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W pierwszym przypadku dotyczy to pracownika zatrudnionego na 1/3 etatu — poz. 9
Zal. Nr 8 Pracownicy CK.
Wynagrodzenie zasadnicze od 01.06.2017 r. do 30.06.2018 r. wynosi 1.400,00 zt brutto
na 1/3 etatu — Zal. Nr 9
Po dopelnieniu do pelnego etatu pracownik ten otrzymuje wynagrodzenie miesieczne wyzsze
o 200,00 zt brutto niz przystugujace mu zgodnie Zal. Nr 6 — Wykaz stanowisk pracy,
miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego — poz. 3.

W drugim przypadku dotyczy to pracownika zatrudnionego na caly etat — poz. 11
Zal. Nr 8 Pracownicy RESURSA.
Wynagrodzenie zasadnicze wynosi 4.500,00 zt brutto na caty etat — Zal. Nr 10.
Pracownik otrzymuje miesieczne wynagrodzenie zasadnicze wyzsze o 500,00 zt brutto niz
przyshugujagce mu zgodnie Zal. Nr 6 — Wykaz stanowisk pracy, miesigcznych stawek
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego — poz. 3 oraz dodatek stazowy
w wysokosci 17% co stanowi kwote miesigczng w wysokosei 85,00 zl brutto.

Brak zgodno$ci wysokosci ustanowionych stawek wynagrodzenia pracownikow
z regulaminem wynagradzania pracownikéw CK.

2.3. Wydatki na wynagrodzenia

Lacznie skontrolowano wynagrodzenia osobowe na kwote 993.134,49 zt co stanowi 56,6%
wykonania planu jednostki na rok 2017 z kwoty 1.755.994,84 zi.
Listy wynagrodzen od 01.01.2017 — 31.08.2017 r. stanowia kwot¢ wynagrodzen brutto
1.025.474,59 z1 , od ktorej nalezy odja¢ kwoty refundowane przez Powiatowy Urzad Pracy
w ramach zatrudnienia 3 pracownikow (Umowa Nr 2/2017 z dnia 03.01.2017 r., Nr 3/2017
z dnia 03.01.2017 r. oraz 20/2017 z dnia 04.05.2017 r.) 32.340.10 zl, co daje koszty
wynagrodzen na dzien 31.08.2017 r. w wysokos$ci 993.134.,49 zI — zestawienia zbiorcze —
zal. Nr 5

Kwota refundacji w wysokosci 5.785,00 zl za miesigc sierpien nie zostala do dnia
zakonczenia kontroli zrefundowana przez PUP w zwiazku z tym nie stanowi podstawy
do obnizenia kosztow wynagrodzen ogdlem poniesionych do 31.08.2017 r.

Wyplata wynagrodzen byla dokonywana w duzej mierze bezgotéwkowo jednak cze$¢
pracownikow pobiera wynagrodzenie w formie gotowkowe;j.
!‘\ .,\\'-/’/



Urzad Miasta

Zyrardowa

Komp]eksoyva kontrola dzialalnosci Centrum
Kultury w Zyrardowie za okres od 01.01.2017 r. do
31.08.2017 r.

AW.1712.3.2017.AK

' ——— Data: 2017/10/13
Protokél pokontrolny

Strona:7/18

Kontrolg przeprowadzili: Aneta Kowalska,
Jacek Mitrowski

tel: (46) 858 15 17, e-mail: audyt@zyrardow.pl

Listy plac stanowigce podstawe wyplaty wynagrodzen byly sporzadzane za pomoca

programu komputerowego.

Wszystkie dokumenty byly sporzadzone i sprawdzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
posiadaty datg sporzadzenia, nazwe jednostki oraz okres, ktérego dotyczyty.

W miesigcu sierpniu 2017 r.

listy wynagrodzen o nr 36, 37, 38, 39, 40, 41 nie posiadaly

zatwierdzajacego podpisu Dyrektora CK co zwiazane bylo ze zwolnieniem lekarskim.
Listy zostaly podpisane przez osobe sporzadzajaca oraz jako akceptanta przez gléwnego
ksiggowego zgodnie z upowaznieniem (Zat. Nr 7).

Kontroli poddano terminowos¢ wyplat wynagrodzen zgodnie z § 21 Regulaminu

Wynagradzania Pracownikéw
nastepuje w formie pienieznej

CK (zal. Nr 7) , ktéry moéwi, ze .,(...) wyplata wynagrodzen
do 26-go dnia kazdego miesigca. Jezeli ustalony dzief wyplaty

wynagrodzenia przypada na dzief wolny od pracy, wéwczas wynagrodzenie wyplacane jest
w dniu poprzedzajacym dzied wolny od pracy (...)".

W wyniku kontroli ustalono,

obowigzujacym terminem:

iz dokonywano wyplaty wynagrodzen zgodnie z

Lp. Miesigc wyplaty Data zaplaty Uwagi
wynagrodzen

18 Styczen 25.01.2017 -

2. Luty 23.02.2017 -

3. Marzec 23.03.2017 -

4. Kwiecien 25.04.2017 -

3 Maj 25.05.2017 -
Maj  pracownicy refundowani | 26.05.2017 -
przez PUP

6. Czerwiec 23.06.2017 -

7. Lipiec 25.07.2017 -

8. Sierpiefi 25.08.2017 -

2.4. Umowy zlecenia

Wydatki poniesione z tytulu
wynosza 177.263,54 zt — Zal.

umow zlecenia i uméw o dzielo w kontrolowanym okresie

Nr1l

W powyzszej kwocie mieszcza si¢ wynagrodzenia z tytulu umoéw zlecen i dzielo oséb
zatrudnionych m.in. przy: tworzeniu programéw dla Telewizji Zyrardowskiej — 13.215,00 z,

redakcji magazynu ,.Zetka” —

30.000,00 zt, organizacji zaje¢ gordonowskich dla dzieci -
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6.000,00 z, akompaniowaniu i dyrygenturze chérom ,.Echo™ i ,,.Lira” — 12.360,00 z1, obstudze
prawnej CK —22.534,00 zt — Zat. Nr 12.

3. Analiza Planu finansowego zatwierdzonego na 2017 rok.

Na dzien 31.08.2017 r. dotacja podmiotowa dla Centrum Kultury w Zyrardowie zostala
przekazana przez Urzad Miasta Zyrardowa w wysokosci 1.991.666,64 zt, co stanowi 76,7%
w stosunku do planu.

Plan finansowy CK na rok 2017 zostal ustalony przez Dyrektora CK w styczniu 2017 r.
gdzie:
- przychody ksztaltowaly si¢ na poziomie 3.050.000,00 zi,
- koszty to rzad wielkosci 3.008.236,74 z1.
- dotacja stanowita 72,1% przychodéw i wynosita kwote 2.200.000,00 zt — zal. Nr 13.

Po dokonanych zmianach z dnia 31 maja 2017 r. plan przedstawia si¢ nastepujaco:
- przychody — 3.832.694,28 zi,
- koszty — 4.010.236,74 zt
- dotacja stanowi 67,7% przychodow i jest to kwota 2.595.000,00 zt — zal. Nr 14,
- pozycja 3.4. Koszty — delegacje sluzbowe, ryczalty samochodowe w przewidywanym
wykonaniu zaklada przekroczenie planow o kwote 3.000,00 zt.

Ogoétem plan finansowy zaklada nadwyzk¢ kosztow nad przychodami o kwote
177.542,46 zt a w sprawozdaniu na dzien 30.06.2017 r. nie zostaly ujete informacje
o zrédlach pokrycia tej roznicy.

Jednakze art. 50 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. dopuszcza
taka mozliwo$é¢ cyt.: ,, Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym moga by¢
wykazywane ze szczegoltowoscig wickszg niz okreslona w zalacznikach do ustawy, jezeli
wynika to z potrzeb lub specyfiki jednostki™.

Brak nadzoru i kontroli nad tworzeniem i realizacjg planow finansowych CK,
co skutkuje naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

Zgodnie z art. 52 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, ujete w rocznych planach
finansowych jednostek sektora finansow publicznych, w tym Instytucji Kultury, przychody —
stanowia prognozy ich wielkosci (zasada prognostycznego charakteru przychodow
publicznych), a koszty moga ulec zwigkszeniu, jezeli zrealizowano przychody wyzsze
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od prognozowanych, lub zwiekszenie kosztéw nie spowoduje zwigkszenia dotacji z budzetu
lub zwigkszenia planowanego stanu zobowigzan (zasada dyrektywnego charakteru wydatkow
publicznych). Zmiany w zakresie przychodow i kosztéw wymagaja dokonania zmian
W rocznym planie finansowym.

Dokonujac dalszej analizy sprawozdania z wykonania planu finansowego na dzien
30.06.2017 r. mozna zauwazy¢ w pozycji Koszty :
- Srodki czystosci - przekroczenie kosztéw w stosunku do planu o kwote 320,84 zi,
- obsluga wydarzen - przekroczenie kosztéw w stosunku do planu o kwote 244.496.45 7,
- podroze stuzbowe - przekroczenie kosztow w stosunku do planu o kwote 133,85 zt.

Z wyjasnien gléwnego ksiggowego (zal. Nr 15) wynika, iz cyt.: ,,przekroczenie planu
W pozycji ,,obsluga wydarzen” nastapilo z powodu zlecenia nieplanowanych wydatkéw na
takie wydarzenia jak Wielka Orkiestra Swiqtecznej Pomocy, Swieto Lnu oraz Bal
Charytatywny, (...) oraz zwigkszonej niz planowano ilosci imprez (...)".

Jak wynika z Zarzadzenia nr 5 Dyrektora CK z dnia 8 lutego 2010 r. w sprawie zasad
kontroli dokumentéw ksiggowych w CK § 10 ust. 1 »Wistepna kontrola zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oznacza, ze zobowigzania lub wydatki
wynikajgce z operacji mieszczq sie w planie Jfinansowym jednostki”.

Z przekroczen wykonania planu na dzien 30.06.2017 r. wynika naruszenie postanowien
§ 10 Zarzadzenia Nr 5 Dyrektora CK z dnia 8 lutego 2010 r.

Zgodnie z art. 18b ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Zalgcznik do obwieszezenia Marszatka

Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 8 czerwea 2017 r., poz. 1311) cyt.: ,,naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych jest niedokonanie lub nienalezyte dokonanie wstepne;j
kontroli zgodnosci operacji gospodarczej lub finansowej z planem finansowym lub
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych takiej operacji, jezeli miato ono wplyw
na: 1) dokonanie wydatku powodujacego przekroczenie kwoty wydatkow ustalonej w planie
finansowym jednostki sektora finansow publicznych; 2) zaciagniecie zobowiazania
niemieszczacego si¢ w planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych™.
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4. Analiza postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w CK w oparciu o poniesione

wydatki.

4.1. Wyciag z procedury zakupowej

1.

Pkt 4.1 — wystawienie zamdwienia do dostawcy i zawarcie z nim umowy mozliwe jest
tylko po spelnieniu nastgpujacych warunkow:

- posiadania zabezpieczonych srodkéw na ten cel;

- przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia (postgpowania zakupowego)
zgodnie z przepisami Procedury Zakupowej, jezeli przepisy te nie stanowig inaczej;

- uzyskania wymaganej zgody organéw CKZ.

Pkt 4.2 — Zakazuje sie dzielenia zaméwienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu

unikniecia stosowania niniejszej Procedury Zakupowej.

Pkt 4.5 — Zamdwienia o wartosci przekraczajacej 1 000 zt brutto musza by¢ zatwierdzone
przed ich zlozeniem u dostawey przez Gloéwnego Ksiegowego CKZ, Dyrektora CKZ oraz
Prezydenta Miasta Zyrardowa na druku ,,Wniosek zakupowy” bedacym zalacznikiem do
niniejszej procedury.

Pkt 4.6 - Zatwierdzony Wniosek Zakupowy jest podstawa do zlozenia zamdwienia

u Dostawcy towaru lub ustugi.

Pkt 4.7 — Zatwierdzony Wniosek Zakupowy nalezy dolaczy¢ do faktury zakupowej
wystawionej przez dostawce przed dostarczeniem jej do dziatu Ksiggowosci.

Pkt 4.8 — Dodatkowo dla zaméwien o oczekiwanej wartosci przekraczajacej 10.000,00
zlotych (brutto) nalezy stosowaé postepowanie zakupowe polegajace na zebraniu trzech
konkurencyjnych ofert od dostawcow i dotaczenie ich do wniosku zakupowego wraz

z pisemnym wyjasnieniem preferowanej oferty.

4.1.1. Ustalenia ogd6lne

L

2.

W toku kontroli skierowano pytania do Gléwnego Ksiegowego — Pana Marcina Moriko,

ktore stanowia Zalacznik nr 2 do niniejszej Analizy.

W odpowiedzi otrzymano od Gléwnego Ksiggowego nastepujace dokumenty:

1) Rejestr umoéw zawartych przez Centrum Kultury w Zyrardowie (w wersji
elektronicznej)

2) Zarzadzenie nr 6/2016 Dyrektora Centrum Kultury w Zyrardowie z dnia 29 marca
2016 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury zakupowej” - Zal. Nr 16,

3) Zestawienie postepowan przekraczajacych 10.000,00 zt — zat. Nr 17,

4) Zestawienie faktur powyzej 10.000,00 z! brutto w okresie od 1.01.2017 r. do

\\“ ’:‘}
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31.08.2017 r. — Zal. Nr 18,

5) Zrzut konta ..Pozostate ustugi obce™ — Zat. Nr 19,

6) Akta sprawy dot. wykonania dokumentacji projektowej remontu Centrum Kultury —
Zal. Nr 20,

7) Akta sprawy dot. opracowania koncepcji i przygotowania aranzacji oraz specyfikacji
technologii sceny,

8) Akta sprawy dot. przygotowania i produkeji Telewizji Zyrardowskiej,

9) Akta sprawy dot. renowacji posadzki marmurowej w Sali klubowej — Zal. 21,

10) Faktura VAT dot. ustugi prania bielizny (poscieli) — Zal. Nr 22,

11) Faktura z wnioskiem zakupowym dot. zakupu pakietu Adobe Creative Cloud na
potrzeby Telewizji Zyrardowskiej — Zat. Nr 23.

12) Zestawienie pytan skierowanych w toku kontroli do glownego ksiegowego —
Zal. Nr 24,

W kontrolowanej jednostce w biezacym roku nie stwierdzono prowadzonych postepowan
0 wartosci powyzej 30 tys. euro.

W Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Kultury w Zyrardowie widnieje jedno
postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego — Zapytanie ofertowe na
przygotowanie i produkcje programéw Telewizji Zyrardowskiej z dnia 13.04.2017 r.

W toku kontroli ujawniono 26 faktur na kwoty opiewajace na co najmniej 10.000,00 zi
kazda, z czego 12 dotyczy wydarzen kulturalnych, 2 dotycza ogrzewania (PEC),

8 faktur dotyczy TVZ (Leking Media), 3 faktury dotycza projektu remontu budynku
Centrum Kultury wraz z projektem naglosnienia i wyposazenia sceny, 1 faktura dotyczy
renowacji posadzki w Sali klubowe;.

Zestawienie faktur powyzej 10.000,00 zt brutto stanowi Zat. Nr 18.

. Z powodu ograniczonego czasu przeznaczonego na kontrole jednostki do

przeprowadzenia kontroli jako prébe wybrano zaméwienia o najwigkszej jednostkowej
wartosci na podstawie oplaconych faktur.

Pominigte zostaly koszty organizowania wydarzen kulturalnych, co do ktorych
ustawodawca wprowadzil wylaczenie stosowania przepiséw ustawy Prawo zamodwien
publicznych.
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4.2. Kontrola wybranych postepowan

4.2.1. Postgpowanie dotyczace wykonania dokumentacji projektowej remontu budynku
Centrum Kultury w Zyrardowie.

W dniu 17.03.2017 r. Dyrektor Centrum Kultury w Zyrardowie zawarla umowe na kwote
145.140,00 7zt z firma Inwesto Zenon Solczak, ktorej przedmiotem bylo wykonanie
dokumentacji projektowej dotyczacej remontu budynku CKZ. Zgodnie z Procedurg zakupowa
przed podpisaniem umowy zebrano trzy konkurencyjne oferty.

W dokumentacji postepowania brak dokumentu formalnie wszczynajacego proces
udzielenia zamoéwienia - ,,Wniosek Zakupowy”, ktéry powinien by¢ uprzednio
zatwierdzony przez Gléwnego Ksiegowego, Dyrektora CK oraz Prezydenta Miasta.

4.2.2. Postepowanie dotyczace opracowania koncepcji i przygotowania aranzacji oraz
specyfikacji technologii sceny.

W dniu 14.04.2017 r. Dyrektor Centrum Kultury w Zyrardowie zawarla umowe na kwote
59.040,00 zt z firma COLOR s.c., ktorej przedmiotem bylo opracowanie koncepcji
i przygotowanie aranzacji oraz specyfikacji technologii sceny. Faktura nr 44/2017
za wykonane ushugi — zal. Nr 25.
Zgodnie z Procedurg zakupowa przed podpisaniem umowy zebrano cztery konkurencyjne
oferty.

W dokumentacji post¢powania brak dokumentu formalnie wszczynajgcego proces
udzielenia zaméwienia - ,,Wniosek Zakupowy”, ktéry powinien by¢ uprzednio
zatwierdzony przez Glownego Ksi¢gowego, Dyrektora CK oraz Prezydenta Miasta.

4.2.3. Postepowanie dotyczgce przygotowania i produkcji Telewizji Zyrardowskiej.

W kontrolowanym okresie zaptacono 8 faktur wystawionych przez Leking Media
z tytuhu przygotowania i produkcji Telewizji Zyrardowskiej na taczna kwote 108.240,00 zt,
w tym:
- 4 faktury wynikajace z Aneksu do umowy (umowa z dnia 8.04.2016 r.) zawartego
w dniu 31.12.2017 r.,
- 4 faktury wynikajace z umowy podpisanej w dniu 28.04.2017 r.
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Umowa z dnia 28.04.2017 r. zostala zawarta w wyniku zapytania ofertowego
opublikowanego w dniu 13.04.2017 r. na stronie www.bip.ckzyrardow.pl .

Poprzednia umowa z dnia 8.04.2016 r. zostala wypowiedziana przez Dyrektora CK

w dniu 29.06.2016 r. 1 po okreslonym w umowie jednomiesiecznym okresie wypowiedzenia
umowa ta ulegla rozwigzaniu z koncem lipca 2016 r.

W dniu 3.08.2016 r. oswiadczeniem proébowano cofngé skutki wypowiedzenia. O$wiadczenie
to w ocenie kontrolujacego nie mialo mocy prawnej, gdyz formalnie umowa z firma Leking
Media zostala rozwigzana.

Aneks do umowy z dnia 8.04.2016 r. zawarty w dniu 31.12.2016 r. réwniez nie mial mocy
prawnej, poniewaz odnosil si¢ do umowy, ktora ulegla rozwigzaniu z dniem 31.07.2016 r.

- W dokumentacji postepowania brak dokumentu formalnie wszczynajacego proces
udzielenia zamdéwienia - ,,Wniosek Zakupowy”.

- W dokumentacji postepowania brak dokumentéw dotyczgcych szacunkowej wartosci
zamoéwienia oraz informacji o kwocie jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
zrealizowanie zamoéwienia w okresie obowigzywania umowy.

- Wydatki zwigzane z uslugami Leking Media od dnia 1.08.2016 r. do dnia 31.04.2017 r.
na kwote 153.120,01 z! brutto nie mialy podstawy prawnej i byly ponoszone niezgodnie
z Procedurg Zakupowy.

- Wykonawca zgodnie z aktualng umowg wystawia w kontrolowanym okresie faktury
opiewajace na kwote 11.000,00 zl netto miesi¢cznie, w zwigzku z czym Igczna kwota za
rok 2017 wyniesie 132.000,00 z! netto. Prog stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych wynosi 125.247,00 zl netto. Istnieje realne ryzyko przekroczenia progu
stosowania ustawy Pzp w 2017 roku.

- W toku kontroli ujawniono takze fakture dotyczacg zakupu rocznej licencji na
oprogramowanie Adobe Creative Cloud do montazu dla Telewizji Zyrardowskiej.
Koszt: 4.248,00 z1 brutto.

Wykonawca skladajac ofert¢ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe oswiadezyl, iz
dysponuje sprze¢tem i oprogramowaniem do realizacji zamowienia, a takze zalgczyl
wykaz sprzetu i oprogramowania, jakim dysponuje.

W zwiazku z powyiszym taki zakup dokonany przez zamawiajacego na rzecz
wykonawcy nie ma podstaw prawnych i jest nieuzasadniony.

"y,
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4.2.3.1. Przychody z emisji reklam

W trakcie kontroli w/w postepowania zostalo zadane gléwnemu ksiegowemu pytanie o
uzyskiwane przychody z reklam emitowanych podeczas transmisji programow Telewizji
Zyrardowskiej.

W odpowiedzi M. Monko zlozyl wyjasnienie cyt.: ,.Centrum Kultury nie uzyskuje
przychodéw z emisji reklam w telewizji zyrardowskiej. Nie mam nawet swiadomosci czy
jakie$ sa emitowane”. — Zal. Nr 25.

4.2.4. Postepowanie dotyczace renowacji posadzki marmurowej w sali klubowe;j.

Procedura zakupowa zostala rozpoczeta wnioskiem zakupowym w dniu 5.01.2017 r.
Tego samego dnia otrzymano oferte firmy JPS Jacek Hamada na kwotg 13.500,00 z} netto.
W dniu 11.01.2017 r. do Wykonawcy JPS Jacek Hamada wystano zlecenie wykonania robét.
W dniu 12.01.2017 r. otrzymano dwie kolejne oferty na wykonanie renowacji posadzki
od firm: Solidclean Anna Wituch oraz CleanCorner Malgorzata Nowicka-Kotaczyk.
W dniu 3.02.2017 r. nastgpit odbior prac potwierdzony spisanym protokotem.

Zgodnie z Procedura zakupowg dla zamdéwien o wartosci powyzej 10.000,00 z1 brutto
zebranie trzech Kkonkurencyjnych ofert powinno nastapi¢ przed udzieleniem
zamowienia. W analizowanym przypadku postgpione niezgodnie z Procedura
zakupowa, a dwie konkurencyjne oferty dolaczono do postgpowania dla zachowania
pozorow konkurencyjnosci.

4.2.5. Zlecanie ushugi skladu oraz druku miesiecznika ZETKA.

W kontrolowanym okresie odnotowano 6 faktur wystawionych przez wykonawce Grupa
WM za ustugi polegajace na skladzie, wydruku oraz dostawie miesigcznika ZETKA.
Laczna warto$¢ ustug w tym okresie wyniosta 15.621,00 zl brutto.
Kazde zlecenie bylo realizowane na podstawie ztozonego wniosku zakupowego.

Naruszono Procedure Zakupowa obowiazujaca w Centrum Kultury w Zyrardowie

poprzez niezastosowanie si¢ do Pkt 4.8 dotyczacego zaméwien o wartosci powyzej
10.000,00 z1, tj. nie zebrano trzech konkurencyjnych ofert.

S
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4.2.6. Zlecanie uslugi prania poscieli.

W kontrolowanym okresie odnotowano 5 faktur wystawionych przez Glob s.c.
H. Kaczor, S. Labedzki za ustugi polegajace na praniu bielizny (poscieli) uzywanej
w pokojach mieszczacych si¢ w Resursie.
L.aczna wartos¢ ustug w tym okresie wyniosta 7.130,00 zt netto, tj. 8.769,90 zi brutto.

Istnieje realne ryzyko przekroczenia w skali roku progu 10.000,00 zi brutto, powyzej
ktérego zgodnie z Procedura zakupowg nalezy zebra¢ trzy konkurencyjne oferty przed
udzieleniem zamoéwienia.

Brak dokumentu ,,Wniosek zakupowy”.

5. Realizacja zalecen pokontrolnych

Protokolem pokontrolnym  (znak: AW.1712.15.2016.AK z dnia 30.12.2016 r.)
Dyrektorowi CK przekazano zalecenia dotyczace:
1. sprawdzania dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym i1 formalno —
rachunkowym z wnikliwos$cia i szczegdlng uwaga,
2. stosowania terminowos$ci wyplat wynagrodzen,
3. stosowania terminowosci regulowania zobowigzan.

Na podstawie ustalen stwierdzono, ze zalecenia z pkt. 1-2 zostaly zrealizowane,
natomiast zalecenia z pkt. 3 na podstawie ponizszej proby prezentuja si¢ nastepujaco:

LP. | Poz. Nr faktury Kontrahent Ilo§é dni
ksiggowa po

terminie

1. 259/FZ 2/02/2017 Leking Media 14

2, 1180/FZ 630/17 Noclegi M-4 9

3. 664/FZ 13/2017 P.W. Kris-Mark 39

4. 254/FZ 158/17 Noclegi M-4 8

5, 221/FZ 7/2017 P.W. Kris-Mark 10

6. 87/FZ 11/01/2017 Horus, usht. Obsl. Imprez 3

7. 988/FZ 22/DRUKWB/06/2017 Grupa WM Usl. Graficzne 11

8. 987/FZ 253/17 Bia - Graf. Uslugi Graficzne 4

9. 986/FZ 25217 Bia - Graf. Ustugi Graficzne 6

10. | 868/FZ 2/DRUKWB/06/2017 Grupa WM Ust. Graficzne 20

L N
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11:: | 735/FZ 1172017 Grafikone Ustugi Graficzne 12
12. | 740/FZ S17/67 Ustugi Kominiarskie -
13. | 647/FZ 23/DRUKWB/06/2017 Grupa WM Usl. Graficzne 1
14. | 641/FZ 7/2017 Grafikone Ustugi Graficzne 5
15. | 648/FZ 2/05/2017 Inwesto, nadzér Techniczny -
16. | 649/FZ 3/05/2017 Inwesto, nadzér Techniczny -
17. | 263/FZ 27/DRUKWB/02/2017 Grupa WM Usl. Graficzne 31
18. | 1189/FZ 2017/0809 ArtHolding -
19. | 1222/FZ 06/08/2017 Templum Temporis

20. | 80/FZ 14/DRUKWB/2017 Grupa WM Usl. Graficzne 3
21. | 415/FZ 9/2017 P.W. Kris-Mark -
22. [ 40/FZ 17/01/17 Impresariat -
23. | 33/FZ 17/1/12 Woodys -
24. | 493/FZ 24/DRUKWB/03/2017 Grupa WM Usl. Graficzne -

7 24 badanych faktur 15 zostalo uregulowano po uptywie terminu platnosci.

Obowiazek terminowego regulowania zaciagnigtych zobowiazan wynika z funkcjonowania
kontroli zarzadczej w CK - art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 t.j.) cyt.: ,,Kontrole zarzadczag w jednostkach sektora
finansoéw publicznych stanowi ogél dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminow)”.

Na tym protokét zakonczono.

Wyniki kontroli oméwiono i protokot podpisano w dniu 19 pazdziernika 2017 r.
Petniacy obowigzki Dyrektora CK Pan Daniel Jarosz zostal pouczony o mozliwosci
zgloszenia w ciggu 14 dni uwag i zastrzezen do ustalen zawartych w niniejszym protokole.

Protokét sporzadzono w  dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano Dyrektorowi kontrolowanej jednostki. Jeden pozostaje dla organu
kontrolujacego.

Petiacy obowiazki
Dyrektora Centrum Kultury: T, Kontrolujacy:
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Urzqd Miasta Kompleksowa kontrola dzialalnosci Centrum |
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Kontrolg przeprowadzili: Aneta Kowalska,
Jacek Mitrowski

tel: (46) 858 15 17, e-mail: audyt@zyrardow.pl

Wykaz zalgcznikéw

1. Protokoly z inwentaryzacji kasy — 6 szt.,

2. Wykaz pracownikéw obslugujgcych kasy pomocnicze nie posiadajgcych zakresu
obowiazkéw lub posiadajacy nieaktualny,

3. Wykaz akt osobowych poddanych kontroli,

4. Wykaz pracownikow z badaniami lekarskimi oraz szkoleniem BHP,

5. Zestawienia zbiorcze wynagrodzen za okres 01.01 —31.08.2017 r. — 8 szt.,

6. Regulamin wynagradzania pracownikéw Centrum Kultury w Zyrardowie wraz z
zalacznikami,

7. Upowaznienie przekazane przez Dyrektora gléwnemu ksiggowemu,

8. Zestawienie pracownikow oraz ich wynagrodzen wraz ze wszystkimi skladnikami

placowymi,

9. Kserokopia umowy o prace oraz zakresu obowigzkoéw Pani Doroty Gradowskiej,

10. Kserokopia umowy o prace Pani Karoliny Wielinskie;j,

11. Zestawienia zbiorcze wynagrodzenn od umow zlecen i dzielo za okres 01.01 —
31.08.2017 r. — 8 szt.,

12. Zestawienie pracownikéw na umowy zlecenie lub umowy o dzielo zawarte na okres
dluzszy niz 3 miesigce,

13. Kserokopia planu finansowego CK z 13.01.2017 r.,

14. Kserokopia planu finansowego CK z 31.05.2017 r.,

15. Zapytanie i odpowiedz skierowana do glownego ksiegowego na temat analizy planow
finansowych,

16. Kserokopia Zarzadzenia Nr 6/2016 Dyrektora CK z dnia 29 marca 2016 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Procedury zakupowej” w CK oraz kserokopia ..Procedury zakupowej
dla CK” z dnia 26 lutego 2016 .,

17. Odpowiedz glownego ksiegowego w sprawie postepowan dotyczacych zaméwien
przekraczajacych 10.000,00 zi,

18. Zestawienie faktur o wartosci brutto powyzej 10.000,00 z1,

19. Zrzut konta ,,Pozostate ustugi obce”,
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20. Kserokopia akt sprawy dot. wykonania dokumentacji projektowej remontu Centrum
Kultury — 4 szt.,

21. Kserokopia akt sprawy dot. renowacji posadzki Sali klubowej Centrum Kultury
-7 szt.,

22. Kserokopia faktury nr FS 2166/2017 z dnia 30.05.2017 r.,

23. Kserokopia faktury nr FS/CC/17/6909 z dnia 10.05.2017 r. oraz kserokopia wniosku
zakupowego z dnia 05.05.2017 r.,

24. Zapytania skierowane do gléwnego ksiggowego dotyczace realizacji procedury

zakupowe;,

25. Kserokopia faktury nr 4/4/2017 r. z dnia 25.04.2017 1.,

26. Zapytanie i odpowiedz skierowana do gtéwnego ksiggowego na temat przychodow z
reklam,



URZAD MIASTA
ZYRARDOWA

Plac Jana Pawta Il nr 1

96-300 ZYRARDOW

Zyrardow, dnia 13 pazdziernika 2017 r.

Pan Daniel Jarosz

p.o. Dyrektora Centrum Kultury
w Zyrardowie

Plac Jana Pawla Il nr 3

96-300 Zyrardéw

ZALECENIA POKONTROLNE

W  zwigzku 2z ustaleniami kontroli, przeprowadzonej w Centrum Kultury

w Zyrardowie w dniach 2-9 pazdziernika 2017 r., szczegdlowo opisanymi w protokole
kontroli AW.1712.3.2017.AK podpisanym 18 pazdziernika 2017 r., przedstawiam Panu
zalecenia pokontrolne oraz wnosz¢ o podjecie stosownych dziatan majacych na celu
wyeliminowanie nieprawidlowo$ci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia

w przyszlosci, poprzez realizacje nastepujacych zalecen:

1,

Opracowanie i wdrozenie jednolitego systemu zawierania umdéw z pracownikami
i powierzania im obowigzkow.,

Bezwzgledne przestrzeganie Regulaminu wynagradzania pracownikéw Centrum
Kultury — wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4/2016 Dyrektora CK z dnia 10 marca
2016 r. Zgodnie z zapisami art. 68 ustawy z dnia 29 czerwca o finansach publicznych
(Dz.U. z 2016 r., poz. 1087 ze zm.), jednym z celéw Kkontroli zarzadcze] jest
zapewnienie zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi.

Bezwzgledne przestrzeganie ustanowionego planu finansowego, jego biezaca analiza
oraz ewentualne zmiany nie powodujgce zwigkszenia dotacji zbudzetu lub
zwiekszenia planowanego stanu zobowiazan zgodnie z zapisamiart. 52 ust. 2 i3
ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz. 1087 ze zm.) oraz zgodnie z

§ 7 ust. 2 Zarzadzenia nr 5 Dyrektora CK z dnia 8 lutego 2010 r. w sprawie zasad
kontroli dokumentow ksiggowych w CK ,, Dokument stanowigcy podstawe
zaciggniecia zobowigzania Ilub dokonania wydatku podlega dodatkowo wsigpnej
kontroli zgodnosci z planem finansowym”, § 10 ust. 1 w/w Zarzadzenia ,wstgpna
kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oznacza, ze zobowigzania lub wydatki wynikajgce z operacji mieszczq si¢ w planie

finansowym jednostki”.

Terminowe regulowanie zobowiazan, zgodnie z art. 44 ust. 2-4 powolanej wyzej
ustawy o finansach publicznych wynika., ze Jednostki sektora finansow dokonujg
wydatkow zgodnie z przepisami dotyczgcymi poszczegolnych rodzajow wydatkow.
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10.

Wydatki publiczne powinny byé dokonywane: 1) w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad: a) uzyskania najlepszych efektow z danych nakiadow.
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zalozonych celdw;
2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan; 3) w wysokosci i terminach
wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan. Jednostki sektora finansow
publicznych zawierajq umowy, ktorych przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, na zasadach okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych, o ile
odrebne przepisy nie stanowiq inaczej.
Doprowadzenie Procedury zakupowej do zgodnosci z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa poprzez usuniecie z pkt. 4.9 blednej kwoty wyrazonej w zlotych
i pozostawienie w Procedurze zakupowej samej kwoty 30 tys. euro. Sredni kurs
zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe do ustalania wartosci zamowien
publicznych wynosi aktualnie 4,1749. Tym samym kwota, od ktorej istnieje
obowiazek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych wynosi 125.247,00 zt
netto, a nie 126.747,00 zi, jak wpisano w Procedurze zakupowe;.
Opracowanie dokumentu ,,Tabela kompetencji” wymienionej w Rozdziale 1 pkt 2
Procedury zakupowej, ktora miala stanowi¢ Zalacznik nr 1 do Procedury.
Dodanie okreslenia .,robdt budowlanych™ w pkt 3.6 Procedury zakupowej. Aktualnie
zapis brzmi: ,,Poprzez ,,Zamowienie” rozumie si¢ umowe zawierang migdzy Centrum
Kultury w Zyrardowie, a Dostawca na dostawe towaru lub ustugi”.
Stosowanie Procedury zakupowej przez pracownikow Centrum Kultury przy
szczegldlnym zwrdceniu uwagi na:
1) zakaz dzielenia zamoOwienia na czesci w celu uniknigcia stosowania procedury
zakupowej,
2) tworzenie Wnioskow zakupowych, ktore formalnie wszczynaja postepowanie
majgce na celu udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 1.000,00 z1,
3) zebranie minimum trzech konkurencyjnych ofert przed udzieleniem
zamowienia o wartosci powyzej 10.000,00 zi,
4) tworzenie pisemnego wyjasniania preferowanej oferty przy postepowaniach o
wartosci powyzej 10.000,00 zi.
Ujecie w Procedurze zakupowej zapisow dotyczacych szacowania wartosci
zaméwienia w celu prawidlowego udzielania zaméwien powtarzajacych si¢ regularnie
w ciggu roku, ktorych lgczna warto$é przewyzsza progi, od ktorych nalezy skladac¢
wnioski zakupowe, tj. powyzej 1.000,00 zt i 10.000,00 zt.
W zwigzku z powyzszym sugerowanym rozwigzaniem jest stworzenie nowej
procedury zakupowej / regulaminu udzielania zamoOwien oraz przeszkolenie
pracownikow Centrum Kultury w zakresie udzielania zaméwien publicznych
i wydatkowania srodkéw publicznych.

GLOWNY,SPECJALISTA

1afarat Zarhowion B
Referat Zamowi

Jacek Mitrowski



