Zalgcznik nr 2
Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksiag pomocniczych

Poza programem finansowo-ksiegowym prowadzi si¢ nastgpujace ksiggi pomocnicze, ktore co

miesige sa uzgadniane do kont syntetycznych:

1. W zakresie Srodkéw trwalych:

A. Dla srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 10.000 zi

Ewidencja komputerowa ilo§ciowo-wartosciowa w programie ,,Progman-Wyposazenie”
Amortyzacja i umorzenia sa ustalane w ukladzie KST, naliczana zgodnie ze stawkami wynikajacymi z ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych

Srodki te sa oznakowane nr inwentarzowym. Ich przyjecie i rozchéd sa dokumentowane dowodami OT, PT albo LT a

zmiana miejsca uzytkowania dowodem MT.

B. Dla $rodkéw trwalych w przedziale 3.500z1 -10.000 zi

Ewidencja komputerowa ilo§ciowo-warto$ciowa w programie ,,Progman-Wyposazenie”. Srodki te moga by¢
amortyzowane jednorazowo. Sg one numerowane i oznaczone identycznie jak srodki trwale powyzej 10.000 z1.

C. Dla srodkow trwalych do 100 zt i od 100 zi do 3500 zi

Srodki te, jako niskocenne, sg traktowane przez jednostke jak wyposazenie i przy zakupie obciazajg konto zuzycia

materialow (analitycznie - wyposazenie)
2. W zakresie plac:

1) ewidencja plac w programie komputerowym ,,Progman-Place”

2) ewidencja sktadek ZUS w programie komputerowym — Platnik powigzanym z programem ptacowym

,.Progman-Place”.

3. W zakresie sprzedazy i zakupow:
1) ewidencja sprzedazy prowadzona jest komputerowo w programie ,Progman- Rozrachunki” i powiazana
(niepowigzana) z programem finansowo-ksiegowym FK poprzez import;
2) ewidencja sprzedazy biletéw wstgpu oraz wydawnictw wlasnych i towaréw jest prowadzona przy uzyciu kas
fiskalnych oraz aplikacji BILETYNA, na zadanie klienta sa wystawiane faktury sprzedazy z dolaczonymi
paragonami fiskalnymi; ksiggowaniu podlegaja raporty dzienne z kas fiskalnych;

3) prowadzony rejestr sprzedazy dla potrzeb VAT — stanowigcy integralng cze$¢ systemu finansowo-ksiegowego,

uzgadniany jest z deklaracja VAT i kontami sprzedazy co miesiac.
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