Zarzadzenie Nr 5/2022 z dnia 12.07.2022 roku
Dyrektora Centrum Kultury w Zyrardowie

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
217 ze zm.), z uwzglednieniem zapisdw ww. ustawy zawartych w art. 4 ust. 4, art. 8 ust. 2, KSR i MSR,
oraz art. 29 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tj. Dz. U. 22020 ., poz. 194 ) - wprowadzam z dniem 12 lipca 2022 roku nastepujace zasady (polityke)
prowadzenia rachunkowosci.

§1.
1. Rokiem obrotowym dla Centrum Kultury w Zyrardowie (,,CKZ”) jest rok kalendarzowy, natomiast

okresami sprawozdawczymi sg miesigce.

2. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze sporzgdza sie
nie pdzniej niz do dnia 20 miesigca nastepnego za poprzedni okres sprawozdawczy (miesigc) (art. 24
ust. 5).

3. Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych oraz zestawienie obrotéw i sald za rok
obrotowy sporzadza sie co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, nie pdzniej niz do 85
dnia po dniu bilansowym (art. 24 ust. 5 i art. 18 ust. 1).

4. Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikdéw sporzgdza sie na dzien inwentaryzacji.

5. Rok obrotowy dzieli sie na okresy sprawozdawcze, przez ktére rozumie sie okres, za ktéry CKZ
sporzadza na podstawie ksigg rachunkowych sprawozdania wynikajgce z obowigzujgcych przepisow, i
tak:

1) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz poreczen i
gwarancji,

2) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

3) Rb-UZ-roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych,

4) -Rb-UN —roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow wartosciowych
wg wartosci ksiegowej,

5) informacja o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze potrocze, uwzgledniajgca stan
naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych,

6) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego,

7) sprawozdania kwartalne na polecenie organizatora,

8) GUS —w terminach okreslonych przepisami,

9) innych jednostek: ZUS, PFRON wg termindw okreslonych przepisami,

10) roczne zeznanie w zakresie podatku dochodowego od oséb prawnych (CIT-8) - do 31 marca roku
nastepujgcego po roku obrotowym,

11) deklaracje miesieczne dot. podatku VAT - w terminach okreslonych przepisami podatkowymi,

12) sprawozdanie z wykonania planu finansowego - w terminie do 15 lipca i 30 stycznia,

13) informacje o wykonaniu planu rzeczowego (w tym - w zakresie inwestycji) - w terminie do 15 lipca
i 30 stycznia,

14) wybrane elementy planu finansowego - kwartalnie, do dnia 20 pierwszego miesigca nastepnego
kwartatu,

15) roczne sprawozdanie finansowe (wprowadzenie do sprawozdania finansowego, bilans,
poréwnawczy rachunek zyskéw i strat, informacje dodatkowg) do 31 marca roku nastepujacego
po roku obrotowym,



16) Ponadto CKZ sporzgdza stosowne deklaracje rozliczeniowe i rozlicza sie z podatkéw od
wynagrodzen pracownikow (PIT).

6. W sktad sprawozdania rocznego wchodza:
1) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
2) bilans,
3) porownawczy rachunek zyskéw i strat,
4) dodatkowe informacje i objasnienia,

§2

1. Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje sie ze szczegétowoscig okreslong w
zatgczniku do ustawy (art. 50 ust. 1).

2. Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje sie w ztotych i groszach (art. 45 ust. 5).

§3
Ustala sie dla CKZ zaktadowy plan kont obejmujacy:
1) wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtdwnej) oraz obowigzujgca analityke — zatgcznik nr 1;
2) zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksigg pomocniczych — zatgcznik nr 2;
3) zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego — zatacznik nr
3;
4) czestotliwosé i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywoéw — zatgcznik nr 4;
5) wykaz programéw komputerowych stosowanych przez jednostke — zatgcznik nr 5;

&84
Zobowigzuje sie gtéwnego ksiegowego do biezgcej aktualizacji ustalern dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci, uwzgledniajgcych obowigzujgce przepisy i potrzeby sprawozdawcze oraz zarzadzania
jednostka.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 1/2016 z dnia 02.01.2016 r. Dyrektora Centrum Kultury w Zyrardowie w
sprawie wprowadzenia jednolitych zasad polityki rachunkowosci zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesénia 1994r. o rachunkowosci.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Robert Siniarski
Dyrektor Centrum Kultury w
Zyrardowie



